INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

Guatemala, 28 de junio de%,_.

Licenciada -

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Artes
Ministerio de Cullura y Deporles

Su despacho.

Estimada sefiora Directora IW?ﬂ/ :
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarlé mi infon ENSUAL de aclividades siendo el siguiente:

—

i

Noembre completo del Conlratista: RUTH ASUCEI,)HJ{PAZ LAZARO CuUl: 3012765870407
Numero de conirato: DGA-029-79-2024 _— Acuerdo Ministerial. 8-2024 ~

Servicios: TECNICOS _— Nit del Contratista: BB67547-5 e
Numero de Factura: 291063030~ Serie: FAA1F3D6 =~

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del Informe: Junio /

Monto Total del Contrato Q29,677.42 / / Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 30/06/2024 /

Unidad Adminisirativa donde presta CORO NACIONAL DE / =
los servicios: GUATEMALA

Obijetivos del Conlrato: 3 X
“LA TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Coro Nacional
de Guatemala de la Direccién de Fomento de las Artes DE LA DIRECCION GENERAL
DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos lécnicos, en la prestacion
de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitalivas, sino
tnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

a). Se apoyd en la entrega de informacidn aulorizada a las personas externas o internas al Coro Nacional de Guatemala.
b). Se apoy6 en alender llamadas lelefénicas y trasladarlas a quien corresponda y/o lomar mensajes del Coro Nacional de Gualemala.

c). Se apoyd en recibir, distribuir y clasificar la correspondencia que se envia y se recibe diariamente del Coro Naclonal de Gualemala.

d). Se apoyd en la elaboracién de correspondencia y olros documenlos solicitados por los pueslos de Asislenle Artislico lll, Asistente

Administralivo lll, Asislenle Administralivo ll, que son necesarios para el buen funcionamiento administralivo y arlislico del Coro Nacional de
Gualemala.

e). Se apoyé en redaclar e imprimir cartas, oficios, informes y demas documenlos que se le solicilen, por parle del personal administrativo y
arlislico del Coro Nacional de Guatemala.

f). Se apoyd en la logistica (lamadas, recordalorios, seguimiento y olras aclividades) en la organizacién de los concierlos y aclividades que realice
el Coro Nacional de Gualemnala.

g). Se apoyo en geslionar los procedimientos de permisos y ausencias del personal del Coro Nacional de Guatemala.
h). Se apoyé al personal adminisirativo de nuevo ingreso del Coro Nacional de Gualemala.

1). Se apoyd en la aclualizacién consianle de la agenda de actividades del Presidente de la Junta Directiva del Coro Nacional de Guatemala.

J). Se apoyd en el seguimienlo a los procesos administralivos y arlislicos que se realicen en el Coro Nacional de Guatemala.
k). Apoyar en el proceso semeslral de Evaluacién de Desempefio del personal arlislico y administrativo.

I). Apoyar, siendo el enlace enlre la Delegacién de Recursos Humanos y el Coro Nagcional de Gualemala,

RUTH ASUCELY DE PAZ LAZARO —/ EDWIN ARNOLDO RAMIREZ MUFIO/

Nombre Completo del Conlratista = Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
- - (segun Clausula de contralo: Décima Primera)

2 e
Firma-dé Cditralista Firma y selle-dela-Auttridad queEvalua los Servicios
(segun-Gita a de contrato: Décima Primera)

Edwin Arnoldo Ramirez Mufioz
Presidenle
Junta Directiva
Coro Nacional de Guatemala



o

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES /”f

. Guatemala, 28 de junio de 2024~

//

Licenciada -
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO /
Direclora General de las Artes

Ministerio de Cullura y Deportes

Su despacho.

-

v
Estimada sefiora Directora e
-

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

e '
Nombre completo del Contralista: RUTH ASUCELY DE PAZ LAZARQ CUL: 3012765670104/
Numero de contrato; DGA-029-79-2024 e Acuerdo Ministerial: 8-2024 _— e
Serviclos: TECNICOS ~ _~" Nit del Contratista: B867547-5 _—
Numero de Faclura: 291063030~ - Serie: FAA1F3D6 ~
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 J/ Periodo del Informe: 03/01/2024 al 30!06!2024/
Monto Total del Contrato Q29,677.42 / Plazo del Conlrato: 03/01/2024 al 30[06[2024/
Unidad Adminisirativa donde presta CORO NACJONAL V,,
los servicios: GUATEMALA

Objelivos del Contrato: B
“LA TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Coro Nacional
de Guatemala de la Direccién de Fomento de las Artes DE LA DIRECCION GENERAL g
DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y /
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicas, en la prestdcion
de Servicios Técnicos que se describen a conlinuacion, sin ser eslas limitativas, sino
unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Perflodo Comprendido:

a). Se apoy6 en la entrega de informacién aulorizada a las personas externas o internas al Coro Nacional de Guatemala.

b). Se apoyd en atender llamadas lelefénicas y trasladarlas a quien corresponda y/o lomar mensajes del Coro Nacional de Gualemala.

¢). Se apoyé en recibir, distribuir y clasificar la correspondencia que se envia y se recibe diariamenle del Coro Nacional de Gualemnala,

d). Se apoyé en la elaboracién de correspondencia y otros documentos solicilades por los pueslos de Asistente Artistico lll, Asislenle

Administrativo lll, Asistenle Administraliva Il, que son necesarios para el buen funcionamiento administrativo y arlislico del Coro Nacional de
Gualemala,

e). Se apoyd en redaclar e imprimir cartas, oficios, informes y demas documenlos que se le solicilen, por parle del personal administralivo y
artislico del Coro Nacional de Guatemala,

f). Se apoyd en la logislica (llamadas, recordalorios, seguimiento y olras aclividades) en la organizacién de los conciertos y aclividades que
realice el Coro Nacionat de Guaternala,

g). Se apoyd en geslionar los procedimientos de permisos y ausencias del personal del Coro Nacional de Guatemala.

h). Se apoyd al personal adminisirativo de nuevo ingreso del Coro Nacional de Gualemala.

i). Se apayé en la actualizacién conslanle de la agenda de aclividades del Presidenle de la Junta Direcliva del Coro Nacional de Gualemala.

). Se apoyé en el seguimiento a los procesos administralivos y arlisticos que se realicen en el Coro Nacional de Guatemala.
k). Olras relacionadas a los servicios que presia,

i /

RUTH ASUCELY DE PAZ LAZARO EDWIN ARNOLDO RAMIREZ MUNOZ

Nombre Completd del Confratisla Nombre de la Autoridad que Evalua los 'Serviclos

(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
® )é’/z\

\P'&Fi'rma de Conlratista Firma y sello de la Autori & Evdlua los Servicios
(segun EI usulade C : Décima Primera)
in Arnofdo Ramirez Mufioz

Presidente
Juqla Directiva
Coro Nacional de Guatamala



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Gualemala 28 de junio de 2(V

Licenciada
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO

Directora General de las Artes
Ministerio de Cullura y Deporles
Su despacho.

Eslimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de aclividades siendo el siguiente:

e

Nombre completo del Conlratista: RUTH ASUCELY DE LAZARO CUl: 301276537Q101/

Numero de conlrato: DGA-029-79-2024 g Acuerdo Ministerial: 8-2024 — ~

Servicios: TECNICOS - Nit del Contratista: 8867547-5 e

Numero de Faclura: 291063030 .~ _— Serie: FAA1F3D6 ~

Honorarlos Mensuales: Q5,000.00 - Perlodo del Informe: 03/01/2024 al 30/06/2024

Monto Total del Conlralo Q29,677.42 / Plazo del Contralo: 03/01/2024 al 30/06/2024 o
- "

Unidad Administrativa donde presta CORO NACIONAL DE /

los serviclos: GUATEMALA

Objetivos del Conlrato: . A
“LA TECNICO” se compromele a prestar sus servicios TECNICOS para el Coro Nacional
de Guatemala de Ia Direccién de Fomento de las Artes DE LA DIRECCION GENERAL
DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacid
de Servicias Técnicos que se describen a continuacian, sin ser estas limitativas, sin
unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de los Resultados Oblenidos:

a). Se apoyd en la enlrega de informacién autorizada a las personas exlernas o internas al Coro Nacional de Gualemala.
b). Se apoyd en alender llamadas lelefénicas y lrasladarlas a quien corresponda y/o fomar mensajes del Coro Nacional de Guatemala.

¢). Se apoyd en recibir, distribuir y clasificar la correspondencia que se envia y se recibe diariamenle del Coro Nacional de Gualemala.

d). Se apoyd en la elaboracidn de correspondencia y olros documentos solicilados por los puesios de Asisiente Arlistico lll, Asistenle
Administralive |ll, Asistenle Adminislrativo Il, que son necesarios para el buen funcionamienlo administralivo y artislico del Coro Nacional de
Gualemala.

e). Se apoyd en redaclar e imprimir carlas, oficios, informes y demas documenlos que se le solicilen, por parte del personal administrativo y
arlislico del Coro Nacional de Gualemala.

f). Se apoyd en la logistica (llamadas, recordalorios, seguimienlo y olras aclividades) en la organizacién de los concierlos v actividades que realice
el Coro Nacional de Guatemala,

g). Se apoyo en geslionar los pracedimientos de permisos y ausencias del personal del Cora Nacional de Guatemala.
h). Se apoyd al personal adminislralivo de nuevo ingreso del Coro Nacional de Guatemala.

i). Se apoyd en la aclualizacién conslante de la agenda de actividades del Presidente de la Junta Directiva del Coro Naclonal de Guatemala.

]). Se apoyé en el seguimiento a los procesos adminisirativos y arllslicos que se realicen en el Coro Nacional de Gualemala.

RUTH ASUCELY DE PAZ LAZARO EDWIN ARNOLDO RAMIREZ MUNOZ
Nombre Completo-de] Conlratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Serviclos
(segln Clausula de contrato: Décima Primera)

_ /5/<\
Firma de'Conlralista Firma y sellq

dwm 0 do Ramirez Muﬁoz
Presidente
Junta Direcliva
Coro Macional de Guatemala




